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Honestidade e Trabalho

“"Terra do Pai da Aviacdo”

Santos Dumont, 31 ¢e agosto de 2021.

Oficio n*: 076/2021
Assunto: Informagao/encaminhamento - Faz
Servigo: Departamento de Recursos Humanos

[Im°. Sr.
Luciomar de Carvalho Ribeiro
MD. Servidor Municipal/Setor Juridico

Prezado Senhor:

Vimos por meio deste, em resposta ao oficio s/n® datado de 30 de
agosto do corrente ano, informar a V.S.* os nomes dos cargos pertencentes a Secretaria Municipal de
Financas:

- Diretor da Secretaria Municipal de Finangas;

- Chefe de Departamento de Receitas;

- Chefe de Divisido de Arrecadacio;

- Chefe de Divisio de Fiscalizagido Tributdria;

- Chefe de Departamento de Contabilidade;

- Chefe de Divisdo de Execu¢do Or¢amentaria;

- Chefe de Divisdo d¢ Execug¢io Financeira;

- Chefe de Divisao de Tesouraria.

Segue em anexo as atribuigdes dos referidos cargos.

Atenciosamente,

;*‘2".« LINRI paenaal s Damoabh o
Ll T el | U{J‘.'-'.F.is U Ldi¥eih0

Chefe Depto. Recursos Humana

Maria Cibele\Pastoal de Carvalho
Chefe do Departamento de Recursos Humanos

MCPC/easp.

Praca Cesario Alvim, 02 - Centro - SANTOS DUMONT - MG
FAX (32) 3252- 7405 PABX (32) 3252- 7400
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Santos Dumont, 31 de agosto de 2021.

Oficio n*: 076/2021
Assunto: Informagio/encaminhamento - Faz
Servigo: Departamento de Recursos Humanos

[Im°. Sr.

Luciomar de Carvalho Ribeiro
MD. Servidor Municipal/Setor Juridico

Prezado Senhor:

Vimos por meio deste, em resposta ao oficio s/n® datado de 30 de
agosto do corrente ano, informar a V.S.* os nomes dos cargos pertencentes a Secretaria Municipal de
Finangas: .

- Diretor da Secretaria Municipal de Finangas;

- Chefe de Departamento de Receitas;

- Chefe de Divisdo de Arrecadagio;

- Chefe de Divisao de Fiscalizagido Tributéria;

- Chefe de Departamento de Contabilidade;

- Chefe de Divisao de Execugdo Or¢amentaria;

- Chefe de Divisao de Execugdo Financeira;

- Chefe de Divisdo de Tesouraria.

Segue em anexo as atribui¢des dos referidos cargos.

Atenciosamente,
i Walta LI rasc0al 18 Laivaing

Chefe Depto. Recursos Humanos

Maria Ci
Chefe do Depart

le Pascoal de Carvalho
nto de Recursos Humanos

MCPC/easp.

Praca Cesario Alvim, 02 - Centro - SANTOS DUMONT - MG
FAX (32) 3252- 7405 PABX (32) 3252- 7400



DO SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS

Compete ao Secretario Municipal de Finangas:

I1-

VI-

VII-

VIII-

IX-

XII-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

XIX-

XX-

Assessorar o Prefeito Municipal na formagio e implantagio das politicas fiscal
e fazendaria da Prefeitura; :

Promover, em colaboragdo com a Coordenadoria de Planejamento e Controle,
o controle da execugiio or¢camentaria e a elaboragio do cronograma de
desembolso dos recursos financeiros;

Manter e dirigir a execugdo das atividades contabeis em geral;

Opinar em processos sobre celebragiio de convénios e contratos que impliquem
direta ou indiretamente obrigagdes financeiras para o Municipio;

Administrar e fazer movimentar os valores mobilidrios € 0s recursos
financeiros em conformidade com os planos, programas, projetos e orgamentos
aprovados;

Participar de estudos e andlises com vistas a determinar prioridades relativas a
politica de fiscalizagdo dos tributos municipais;

Promover estudos periodicos sobre o comportamento da receita e da despesa e
tomar as medidas necessérias para sua melhoria;

Tomar conhecimento diariamente, cos movimentos financeiros e econdémicos,
verificando as disponibilidades de caixa e os créditos da Prefeitura;

Coordenar as providéncias para o recebimento das cotas de tributos
partilhados;

Assinar, juntamente com o Chefe da Divisio da Tesouraria, os cheques
emitidos até o valor de 50% (cinqiienta) Bonus do Tesouro Nacional e com o
Prefeito e o Chefe de Divisao de Tesouraria, os cheques acima deste valor;
Assinar com o Chefe do Departamento de Contabilidade, os boletins,
balancetes, balangos gerais e seus anexos e outros documentos de apuragdo
contabil;

Autorizar a restituigdo de débitos relativos a tributos lan¢ados indevidamente;
Determinar a realizagdo do balan¢o de todos os valores da Tesouraria,
efetuando sua tomada de contas sempre que for necessario e, obrigatoriamente,
no ultimo dia de cada més e exercicio financeiro;

Propor ao Prefeito a constitui¢do de comissdes de auditoria e inventario,
quando necessario; o
Promover, em juizo ou fora dele, através da Procuradoria Juridica, a
representacdo e defesa dos interesses do Tesouro Municipal;

Propor ao Prefeito o calenddrio fiscal do Municipio e providenciar sua
divulgagao, depois de aprovado em decreto;

Propor a atualizag¢do da planta de valores dos terrenos e edificagdes para efeitos
de tributagio;

Promover o langamento e a arrecadagdo dos tributos municipais;

Pronunciar-se a respeito dos pedidos de abertura de créditos adicionais, sob o
aspecto financeiro, apreciando as repercussdes ma programagio de caixa da
Prefeitura;

Articular-se com 6rgdos fazendérios do Estado e da Unido, com cartorios de
registro imobiliario, com Junta Comercial e outras entidades de direito piblico



ou privado, visando a permuta de informagdes, métodos e técnicas de agdo
fiscal;

XXI-  Assinar certiddes de Divida Ativa;

XXII-  Desempenhar outras atribui¢des afins.



II-

[1I-

IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

XI-

XII-

X1I1-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-
XVIII-

DO CHEFE DO DEPARTAMENTO DE RECEITAS

Compete ao Chefe de Departamento de Receitas:

Assessorar 0 Secretario Municipal de Finangas na proposi¢ao das politicas
tributarias do Municipio;

Organizar, orientar e supervisionar as atividades relativas ao cadastro,
langamento, cobranga e arrecadagdo dos impostos e das taxas decorrentes do
poder de politica do Municipio;

Manter informados o Secretirio Municipal de Finangas e o coordenador de
Planejamento e Controle acerca da evoluf,:ao das receitas municipais através de
relatorios periddicos;

Estudar o comportamento das receitas tributarias, propondo ao Secretario
Municipal de Finangas as medidas que julgar necessarias ao aperfeigoamento e
melhoria de arrecadacdo;

Fazer instruir os contribuintes sobre o cumprimento da legislagdo tributéria,
por meio de editais, oficios, circulares, campanhas publicitarias e outras formas
de comunicac@o com os varios segmentos da sociedade;

Determinar a realizagdo de levantamentos contabeis junto a contribuintes, com
o0 objetivo de salvaguardar os interesses do Tesouro Municipal;

Promover, em colaboragdo com a Procuradoria Juridica, estudos criticos da
legislagdo tributaria do Municipio e oferecer subsidios para sua revisdo e
aperfeigoamento;

Assegurar o controle sistematico e atuallzado da evolugdo da arrecadagdo dos
tributos;

Elaborar o calendario Fiscal do Municipio;

Julgar, em primeira instincia, o0s processos de reclamagdo contra langamento
de tributos;

Tomar conhecimento da dentincia de fraudes e infragdes fiscais, fazer apura-
las, reprimi-las e promover as providéncias para a defesa do Tesouro
Municipal;

Programar com a Divisdio de Fiscalizagdo Tributaria a agdo fiscalizadora,
aprovando o plano de deslocamento da fiscalizagdo pelos diversos setores
fiscais;

Avaliar os resultados da ﬁscahzac;ao realizada mediante os processos de
aferi¢do da produtividade individual e global do corpo de fiscais;

Homologar as autuagdes e determinar a aplicagdo de multas aos contribuintes
infratores de conformidade coma legislagdo em vigor;

Articular-se com a Divisdo de Controle de Fiscalizagdo das Posturas
Municipais da Secretaria Municipal de Servigos Publicos, com o objetivo de
promover agdes fiscalizadoras e permuta de informagdes, métodos e técnicas
de agéo fiscal;

Participar na elaboragio de estudos para a atualizagdo da planta de valores dos
terrenos e edificagdes para efeito dé'tributagdo;

Opinar nos processos relativos a consultas, imunidades e iseng@o tributéria;
Desempenhar outras atribuigdes afins.



DO CHEFE DE DIVISAO DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA

Compete ao Chefe da Divisdo de Fiscaliza¢io Tributarias:

I

[11-

IV-

VI-

VII-

VIII-

Coordenar os registros e analises de dados sobre o comportamento final dos
contribuintes,com fim de dirigir a fiscalizagio e orientar ag¢des contra
incorregdes, sonegagao, evasao e fraude no pagamento dos tributos municipais;
Levantar subsidios, sempre que necessario, para o langamento anual de
Impostos Predial e Territorial Urbano, sobre servigos de qualquer natureza de
profissionais auténomos, das taxas decorrentes do poder de policia municipal e
demais taxas urbanas;

Organizar e administrar planos semanais de fiscalizagio, rotineira ou dirigida,
de acordo com indicios apontados pela andlise fiscal;

Promover a fiscalizagdo periddica dos estabelecimentos de servigo e daqueles
que realizem a venda de combustiveis liquidos e gasosos, visando verificar a
correc¢do do recolhimento dos impostos ao Tesouro Municipal;

Manter, em colaboragdo com a Divisdo de Arrecadagdo, a pasta especial de
acompanhamento para cada contribuinte ISS, de IVVC, da qual constardo:

a) Nuamero da inscrigdo;

b) Autorizagdes expedidas para uso de livros de escrituragio;
¢) Autorizagdo sobre notas fiscais;

d) Copias de guias de pagamento:

e) Notificagdes e autos de infragdo por acaso lavrados;

f) Sintese de balangos;

g) Anotagdes sobre seu desempenho.

Fazer, organizar, com base nas declaragoes mensais, séries de dados por classes
de contribuintes, que propiciem elementos de comparagdo entre o desempenho
dos varios ramos de atividades;

Confrontar, sistematicamente as contribuigdes mensais da empresa com
indicadores de sua situagio econdmica, tais como disponibilidades de
equipamentos, ocorréncias ciclicas, fenébmenos atipicos, capital empregado e
outros a serem estabelecidos com base nos estudos e experiéncias da
Secretaria;

Promover sindicincias sobre a situa¢do econdmica de contribuintes, exame de
escritas e outras atividades necessirias a critica ou homologagio de
langamentos;

Supervisionar agdes de fiscalizagdo em regimes especial, quando for o caso,
escalando fiscais para a permanéncia em estabelecimentos durante o tempo
necessario para apurar sem movimento economico;

Fazer lavrar notifica¢des, intimagdes, autos de infragdo, bem como
providenciar a aplica¢do das multas regulamentares;

Supervisionar os trabalhos de fiscalizagdo efetuados pelo pessoal designado
temporariamente em cada setor fiscal;



XII-

XIII-

XIV-

XV-
XVI-

Elaborar o plano de deslocamento dos fiscais pelos diversos setores,
obedecendo esquema de rodizio nunca superior a seis meses ¢ submeté-lo a
aprovagao do Chefe do Departamen’n;

Inspecionar, periodicamente, todos ¢3 setores fiscais;

Emitir ou revisar pareceres ou 1rformagdes nos processos fiscais de sua
competéncia;

Manter o controle de autorizag@o para impressio de Metas Fiscais de Servigos;
Desempenhar outras atribuigdes afins.



DO CHEFE DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Compete ao Chefe do Departamento de Contabilidade:

11-

111-

IV-

VI-

VII-

VIII-

XI-

XII-

XIII-

XIV-

Orientar e fiscalizar, em todos os niveis da Prefeitura os procedimentos, as
convengoes e as normas técnicas de contabilidade, de acordo com a Lei:
Assessorar o Secretario Municipal de Finangas em assuntos relativos a
contabilidade;

Manter atualizado a contabilidade financeira, orgamentaria e patrimonial do
Municipio, de modo a poder informar permanentemente e andamento dos
programas e projetos municipais, bem como outras operagdes em que
intervenha o Municipio; .

Supervisionar a escrituragfio contdbil sintética e analitica das operagdes
financeiras a patrimoniais resultantes ou ndo da execu¢io orgamentiria em
todas as suas fases, visando demonstrar a situagdo patrimonial;

Providenciar e assinar as prestagdes de contas dos fundos federais e de outros
recursos transferidos, em conjunto com o Secretéirio de Finangas e o Prefeito,
quando a legislagdo assim o exigir;

Assegurar o fornecimento das informagdes necessarias ao controle da execugio
do orgamento pela Coordenadoria de Planejamento e Controle;

Providenciar e assinar, em conjunto com o Secretario Municipal de Finangas,
nos prazos legais, os balancetes mensais, os didrios e outros documentos de
apuragio contabil;

Providenciar e assinar, em conjunto com o Secretario Municipal de Finangas e
o Prefeito, o balango geral da Prefeitura;

Enviar periodicamente os balancetes e o balango geral ao Tribunal de Contas
do Estado;

Manter o Controle sobre a movimentagio das contas bancarias, efetuando a
reconciliacdo mensal dos saldos;

Manter o controle dos prazos de aplicagdes dos adiantamentos e suprimentos
de fundos;

Comunicar ao Secretario Municipal de Finangas a existéncia de quaisquer
diferengas nas prestagdes de contas, quando ndo tenham sido imediatamente
cobertas, sob pena de responder solidariamente com o responsivel pelas
omissoes;

Verificar e avaliar a corregdo da escrituragdo contabil desenvolvida pela
Prefeitura de acordo com a legislagdo, os principios, as convengdes e as
normas técnicas;

Desempenhar outras atribuigdes afins.



DO CHEFE DA DIVISAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

Compete ao Chefe da Divisdo de Execu¢fis Or¢amentaria:

I-

Il-

I1-

VII-

VIII-
IX-

XI-

XI1I-

XII11-

XIV-

Promover, dirigir e supervisionar os servigos relativos ao empenho, liquidagio
e pagamento das despesas da Prefeitura e verificagdo da conformidade dos
componentes;

Articular-se com 6rgdos municipais responsdveis por compras, pagamento de
pessoal, contratagio de servigos e outros para o registro do empenho prévio;
Propor o inicio de cada exercicio financeiro a emissdo de empenhos globais ou
por estimativa das dotagdes or¢amentarias que comportem esse regime;
Providenciar para que todas as Secretarias e O0rgdos equivalentes enviem, no
inicio de cada exercicio financeiro, a relagiio dos contratos de qualquer espécie,
pelo valor global ou por estimativas, para efeito de emissdo de empenhos por
estimativa para as despesas or¢gamentarias que comportarem esse regime;
Promover o registro atualizado dos contratos ou convénios que ensejam renda
ou acarretam 6nus para os cofres da Prefeitura;

Promover o exame e a conferencia dos processos de despesas, visando os
aprovados e tomando as providéncias cabiveis quando de verificarem
irregularidades ou folhas;

Providenciar o registro das requisi¢des de adiantamento, impugnando-as
quando ndo estiverem investidas das formalidades legais;

Promover o exame e a conferencia das prestagoes de contas dos adiantamentos;
Comunicar, imediatamente, ao Chefe do Departamento, a existéncia de
quaisquer irregularidades de diferengas nas prestagdes de contas, quando ndo
tenha sido imediatamente cobertos, sob pena de responder solidariamente com
o responsavel pelas emissoes;

Prover os dados para a programagio financeira, a estimativa das despesas
correntes e de capital, e a elabora¢@o de cronogramas de desembolso;

Fazer registrar a programag¢ao de desembolso e elaborar demonstrativos para a
Coordenadoria de Planejamento e Controle;

Fornecer, a Coordenadoria de Planejamento e Controle os elementos
necessarios ao acompanhamento e andlise da execugio orgamentaria;

Manter atualizados os controles da execu¢do orgamentaria informando a
coordenadoria Adjunta de Programa¢do, Or¢amenta¢do e Modernizagio
Administrativa sobre a posi¢do das dotagdes para cada programa, projetos ou
atividades;

Colaborar com a Coordenadoria de Planejamento e Controle na elaboragao de
propostas de suplementagao de verbas;

Desempenhar outras atribuigdes afins.



DO CHEFE DA DIVISAO = EXECUCAO FINANCEIRA

Compete ao Chefe da Divisio de Execucdo Financeira:

I-

I1-

I11-

IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

XI-

XII-

XIII-

XIV-

XV-

Fazer escriturar, sintética e analiicamente, os lancamentos relativos as
operagdes contébeis, visando demonstrar a receita e a despesa;

Realizar o encerramento do exercicio, demonstrando as varia¢des ocorridas na
situag@o patrimonial;

Promover o acompanhamento ¢ o registro do recebimento e da aplicagio pela
Prefeitura das receitas transferidas por outras esferas de Governo:

Promover o acompanhamento da movimentagdo das despesas realizadas com
fundo administrados pela Prefeitura, articulando-se, para tanto, com os
dirigentes dos 6rgdos municipais responsaveis pelas referidas despesas;

Fazer instruir e registrar as recuisi¢des de adiantamento e controlar os
respectivos prazos de aplica¢io;

Assinar mapas, resumos, quadros demonstrativos e outras operagdes contébeis,
juntamente com o Chefe do Departamento;

Visar todos os documentos elaborados ou expedidos pela Divisio de Execugio
Financeira;

Organizar e apresentar ao Chefe do Departamento, nos prazos legais e nos
periodos determinados, o balango geral, bem como os balancetes mensais,
didrios e outros documentos de apuragio contabil;

Comunicar, imediatamente, ao Chefe de Departamento, a existéncia de
qualquer diferenga nas prestagdes de contas, quando ndo tenham sido
imediatamente cobertas, sob pena de responder solidariamente com os
responsaveis pelas omissoes;

Manter o controle dos saldos das contas do grupo disponivel com os
apresentados diariamente pela Divisdo da Tesouraria;

Manter o controle dos depdsitos e retiradas bancarias, conferindo, no minimo
uma vez por més, os extratos de contas correntes, calculando-se e propondo as
medidas necessarias para eventual acerto;

Promover o registro das finangas dos servidores a ela sujeitos, bem como o
controle da liquidagdo ou renovagao;

Promover o registro, em articulagdo com a Divisdo de Material Patriménio da
Secretaria Municipal de Administragdo, dos bens patrimoniais da Prefeitura,
tanto moveis como imoveis, acompanhando rigorosamente as variagoes
havidas e propondo ao Chefe do Denartamento as providéncias que se fizerem
necessarias;

Determinar a abertura, encerramento, reabertura e desdobramento das contas,
tendo em vista sua necessidade e a facilidade de analise e classificagfo;
Desempenhar outras atribuigdes afins.



DO CHEFE DA DIVISAO DE TESOURARIA

Compete ao Chefe da Divisio de Tesouraria:

I-

11-

I11-

IV-

VI-

VII-

VIII-

XI-
XII-
XIII-
XIV-
XV-
XVI-

XVII-

Coordenar e fiscalizar as atividac as relacionadas com o recebimento das
receitas municipais, de acordo com os elementos e a orientagdo adotada pela
Secretaria Municipal de Finangas;-

Receber e guardar titulos e outros valores mobilidrios de propriedade do
Municipio ou de terceiros, nese caso quando entregues em depdsito,
consignagdo, caugio ou fianga;

Proceder a restitui¢do de depésito e outros valores, bem como de tributos e
outras rendas, quando determinado por documentos hébeis;

Assinar, em conjunto com o Secretario Municipal de Finangas, todos os
cheques emitidos até 50% (cingiienia) Bonus do Tesouro Nacional e endossar
0s destinados a dep6sito em estabelecimentos de créditos;

Assinar, como o Prefeito e o Secretdrio Municipal de Finangas, todos os
cheques de valores superiores a 50 (cingiienta) Bonus do Tesouro Nacional,
Efetuar o recebimento de créditos da Prefeitura, quando devidamente
autorizados;

Realizar pagamentos devidamente autorizados, mediante apresentacio de
documentag@o apropriada e do comy.etente recibo;

Depositar qualquer importincia em dinheiro que tenha recebido pela
movimentagdo diaria da Divisio:

Manter em dia a escrituragio do se:. movimento;

Elaborar e encaminhar diariamer:= ao Departamento de contabilidade o
balancete e o boletim sintético do movimento devidamente acompanhado dos
documentos comprobatérios;

Encaminhar diariamente ao Departamento de Receita as guias de langamento
dos tributos recebidos para processamento da baixa dos débitos;

Realizar todos os pagamentos através de cheques ou ordem bancéria de
pagamento, consoante programagic cstabelecida para o dia:

Exigir fianga dos funcionarios encarregados de pagamentos e recebimentos;
Opinar sobre a devolugio de finangas, caugoes e depositos;

Efetuar junto a rede bancéria o pagamento das contribui¢des para as
institui¢des de previdéncia e os fundos regulamentares;

Receber periodicamente dos bancos os extratos de conta, encaminhando-os em
seguida para a Divisao de Execugdo Financeira:

Desempenhar outras atribuiges afins.



DO CHEFE DA DIVISAO DE ARRECADACAO

Compete ao Chefe de Divisdo de Arrecadagao:

11-

VI-

VII-

VIII-

[X-

XII

X1

X1V

XV

Organizar, orientar e dirigir as atividades de langamento, cobranga e controle
da arrecada¢do do IMPOSTO PREIIAL E TERRITORIAL URBANO — [PTU
do Imposto sobre Transmissdo de Bens Imoveis (ITBI), das demais taxas
urbanas, do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — (ISS), do Imposto
sobre a Venda a Varejo de Combustiveis Liquidos e Gasosos (IVVC) e das
taxas decorrentes do poder de policia do Municipio, de responsabilidade da
Divisdo:

Articular-se com os cartorios de registro de imdveis no sentido de assegurar
que ndo sejam lavrados instrumentos, escrituras de contrato ou termos judiciais
referentes a transmissdo inter-vivos de imoveis sem que tenha sido pago o
imposto sobre a transmissdo de bens iméveis de competéncia do municipio;
Promover a classificagdo de todas as receitas relativas aos tributos imobiliarios;
Acompanhar o comprometimento da receita dos tributos sob sua
responsabilidade, por meio de demonstrativos e boletins de receita, propondo
medidas regularizadoras, sempre que necessarias, ao Chefe do Departamento;
Cuidar para que as atividades tributarias se desenvolvam dentro dos prazos
fixados pelo Calendario Fiscal;

Fazer informar os processos referertes a situagdo fiscal dos contribuintes sob
sua responsabilidade, para efeito de expedigao de certiddes negativas;
Promover a elabora¢do dos boletins de atualizagdo do Cadastro Imobilidrio
Fiscal; '

Fazer informar e proferir despachos interlocutorios nos processos que tratem de
imunidade fiscal, isen¢@o, consultas ou reclamagdes contra langamentos ou
autuagdes por infragdo legal, quando relativas aos ftributos sob sua
responsabilidade;

Promover o levantamento sistematico de informagdes sobre o mercado
imobilidrio do Municipio com o fim de instruir o processo de avaliagdo de
imoveis para efeitos tributérios;

Orientar os calculos de areas, valores venais e outros elementos relativos aos
imoveis a serem tributados;

Providenciar a conferéncia e o envio imediato aos contribuintes dos
documentos de cobranga dos tributos sob sua responsabilidade;

Orientar e supervisionar os servidores da Divisdo de forma a assegurar um bom
atendimento ao publico;

Providenciar estatistica de arrecadagdo dos tributos imobiliarios e organizar
mapas demonstrativos que evidenciam as variagdes ocorridas em relagdo &
previsao da receita;

Organizar e supervisionar os trabalhos de cadastro dos terrenos e edificagdes
urbanas sujeitos ao Imposto Predial e Territorial Urbano e as taxas de servigos

~_publicos langados com base na propriedade ou ocupagio de imoveis;
u\Coordenar-se com a Coordenadoria Adjunta de Planejamento Urbano, Protegiao

Ambiental e Projetos Especiais e Divisdo de Projeto e Controle Urbanistico, a



~ufim de obter informagdes sobre as 10vas construgdes e desmembramentos de
terrenos autorizados pela Prefeitura que permitam atualizar o cadastro;

XVI- Exigir a apresentagdo da guia de pagamento do Imposto sobre a Transmissio
de Bens Iméveis de competéncia do Municipio, em caso de mudanga de
proprietario posterior e vigéncia do Imposto;

XVII- Fazer anotar as alteragdes nas fichas cadastrais, antes de liberar os
requerimentos referentes a cada imovel;

XVIII- '\A'Fazer preparar os Boletins de Cadas‘ro Imobilidrio, de atualizagdo cadastral, de
logradouros e de face de quadra;

XIX- Fazer Preparar os Boletins de Cadastro de Atividades Economicas;

XX- Organizar e supervisionar os trabalhos, com relagio aos aspectos juridicos e
técnicos, ao que diz respeito aos Impostos Sobre Servigos de Qualquer
Natureza e Sobre a Venda de Combustiveis Liquidos e Gasosos e as taxas
decorrentes do poder de policia do Municipio;

XXI- Manter permanentemente atualizados as plantas de referencias cadastral
setoriais, de equipamentos e servigos urbanos e de quadras;
XXII- Fornecer aos demais setores da Prefzitura as informag¢des contidas no Cadastro

Imobilidario e nas plantas de ecquipamento e servigos urbanos de que
necessitarem;
XXII- ™ Informar processos que dependam dos dados contidos no Cadastro Imobilidrio;
XXIV- Desempenhar outras atribuigdes afins.



